
Tutorial ‐ Submitting a document to Turnitin.com 
 
Step 1: Open your web browser and type in the following address: www.turnitin.com 
 
Step 2: When the Turnitin website loads, log on using your email address and password. 

 
 
 

 
Step 3: Click on the class 
or which you need to 
ubmit your document. 
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Step 4: Find the correct 
assignment title, and then 
lick on the appropriate icon 
nder the “submit” column. 
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Step 5: Add a “submission title” and 
rowse for the file you want to upload. 
hen click “submit.” 
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Step 6: You should then see an unformatted version of your entire paper pop up on the 
screen. Turnitin will ask you, “Is this the paper you want to submit?” Make sure it is the 
correct document before clicking “yes, submit.” 
 



Step 7: Once you see the screen below, click on “go to portfolio” to return to your class 
portfolio page. 

 
 
Step 8: To see your originality report, click on the colored box next to the percentage. If the 
box is gray, that means that Turnitin is still processing your paper. Be patient.  

 

fter a few minutes, if the color has not changed, refresh the page. 
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Step 9: When the originality report appears, click “exclude quoted” and “exclude 
bibliography.” 



 
 
 
Step 10: If you have formatted 
your quotations and citations 
roperly, your “Overall Similarity 
ndex” will decrease.  
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NOTE: A paper will not be 
accepted if ANY percent 
matching exceeds 1%. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
If you have to return to the original document in Word and fix your phrasing, you will be 
ble to resubmit your paper to this same assignment. You will only be able to do so, 
owever, until the due date of the assignment. 
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tep 11: Once you have achieved the lowest percentage possible, print the originality 
eport.  

 
 
 
Many students ask me, “What is a good percentage?”  
 
My answer: There is no “good percentage.” After all, your goal is always 0%.  
 
owever, it is your responsibility to review your originality report and address each item H

the software has marked as plagiarism.  
 
Turnitin is a resource used to help you identify unintentional plagiarism. You will NOT be 
penalized for the results on the originality report; HOWEVER, you will earn a “0” on the 
assignment if (1) it is not submitted to Turnitin at all and/or (2) you do not make the 
ecessary changes and resubmit the revised paper/assignment to Turnitin. This resource n
allows you to take full ownership of your work, so use it constructively. 
 
Also remember that you need to do this prior to submitting your final document. Often 
here is a 24‐hour waiting period for resubmissions. That cannot be used as an excuse for a 
ate Turnitin originality report. 
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YOU MUST TURN IN AN ORIGINALITY REPORT FOR EVERY 
ASSIGNMENT SUBMITTED TO TURNITIN.COM ON THE DAY 
AFTER THE ASSIGNMENT IS DUE. 
 
A late Turnitin originality report will result in a letter grade 
reduction per day on your final assignment grade. 
 
To save paper and ink, please print all your originality reports using “fast draft” quality and 
two to a page (see tutorial). 


